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Wojewédzki Insﬁe'kfalfét Weterynarii w Poznaniu
Ogloszenie o naborze nr AD-K.210.17.2018

Data ukazania sie ogloszenia: 28 sierpnia 2018 r.

Wielkopolski Wojewodzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatek /kandydatéw na
stanowisko: recepcjonista w Zespole ds. administracyjnych - Wojewodzki
Inspektorat Weterynarii w Poznaniu

Wymiar etatu: 1  Liczba stanowisk pracy: 1 Wymiar czasu pracy: pelen etat

Miejsce wykonywania pracy: Poznan

Adres urzedu: Wojewddzki Inspektorat Weterynarii,
ul. Grunwaldzka 250,
60 -166 Poznan.
Warunki pracy:
- praca od poniedziatku do piatku, od 6:00 do 14:00/14:00 do 22:00

Wymagania niezbedne:
- wyksztalcenie $rednie,
- przestrzeganie tajemnicy panstwowej i shuzbowej,
- odpowiedzialnosé¢, rzetelnos¢, komunikatywnosc.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- obstuga portierni, w tym centrali telefonicznej,

- prowadzenie dozoru budynku,

- prowadzenie ewidencji pracownikoéw bedacych na terenie budynku po godzinach
pracy oraz rejestru oséb wchodzacych do inspektoratu,

- wydawanie kart drogowych, kluczykow i dowodoéw rejestracyjnych do samochodow
stuzbowych oraz prowadzenie raportu dyspozytorskiego,

- przyjmowanie prob do badan laboratoryjnych — po godzinach pracy inspektoratu.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- Curriculum vitae (CV) i list motywacyjny- wlasnorecznie podpisane,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji — witasnorecznie podpisane,

- oSwiadczenie kandydata, ze posiada obywatelstwo polskie,

- kopie dokumentu potwierdzajacego spelnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztalcenia.

Termin skladania dokumentéw: 7 wrzesSnia 2018 r.
Decyduje data stempla pocztowego/osobistego dostarczenia do urzedu.



Miejsce skladania dokumentow: Wojewodzki Inspektorat Weterynarii,
ul. Grunwaldzka 250
60-166 Poznan, pok.131.

Inne informacje:

Kandydat sklada wymagane dokumenty w siedzibie urzedu lub droga pocztowa
z zaznaczeniem numeru referencyjnego podanego w ogloszeniu o naborze w terminie
okreslonym w ogtoszeniu. W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe — adres e-mail lub
numer telefonu. Wymogi formalne spelniaja te oferty, ktére zostana nadeslane
w terminie okreslonym w ogloszeniu (decyduje data stempla pocztowego), zawierajq
komplet dokumentéow, w tym Curriculum vitae (CV), list motywacyjny
i wlasnorecznie podpisane oS$wiadczenia oraz spelniaja wymogi okreslone
w ogloszeniu. Wzor oSwiadczenn zamieszczony jest na stronie internetowej
www.wiw.poznan.pl w zakladce oferty pracy — informacje podstawowe dotyczace
zatrudnienia.

W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje mozliwos¢ odbioru
ztozonych dokumentéw. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana
zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru, o czym =zostana poinformowani
telefonicznie lub e-mailem.

Wyniki naboru opublikowane beda po zakonczeniu naboru w BIP Wojewodzkiego
Inspektoratu Weterynariiw Poznaniu oraz siedzibie urzedu — na tablicy ogloszen.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod nr tel. 61 661-90-08 lub 61 661-90-65.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
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