Wojewé'dzki inSpektofat Weterynarii w Poznaniu
Ogloszenie o naborze nr AD-K.210.20.2017 / 11388
z dnia 09 listopada 2017 r.

Ogloszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego pracownika

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 listopada
2017 r.

Wielkopolski Wojewddzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatek /kandydatow na
stanowisko:

Inspektor ds. administracyjnych i/lub przyjmowania probek

w Zakladzie Higieny Weterynaryjnej w Poznaniu - Biuro Zakladu Higieny
Weterynaryjnej

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY: Poznan

ADRES URZEDU:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
ul. Grunwaldzka 250

60-166 Poznan

WARUNKI PRACY

- praca w szczegolnie trudnych warunkach $rodowiskowych — praca w laboratorium
(czynniki biologiczne i chemiczne),

- permanentna obstuga klientéw zewnetrznych,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

- budynek wyposazony w winde osobowa,

- budynek posiada podjazd dla oséb niepelnosprawnych na wozkach inwalidzkich,

- brak odpowiednio dostosowanych toalet dla oséb niepelnosprawnych ruchowo.

ZAKRES ZADAN

e Przyjmowanie probek do badan zgodnie z obowiazujacymi procedurami,
prowadzenie stosownej dokumentacji (takze elektronicznej)

¢ Prowadzenie elektronicznego systemu ewidencji probek CELAB

e Wystawianie klientom faktur i informowanie powiatowych lekarzy weterynarii
woj. wielkopolskiego o optatach za wykonane badania

e Przygotowywanie zestawienia finansowego

o Wykonywanie zadan wynikajacych z systemu zarzadzania jakoScia

¢ Wykonywanie czynnosci zwiazane] 2z obiegiem dokumentacji, rowniez
elektronicznej, dotyczacej laboratorium



WYMAGANIA NIEZBEDNE
e Wyksztalcenie: srednie
» Doswiadczenie zawodowe: powyzej 1,5 roku pracy w administracji
e Umiejetnosé kontaktow z klientami
e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z pelni praw publicznych
e Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego
w zakresie wyksztalcenia

s Kopie dokumentéow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego
w zakresie doswiadczenia zawodowego /stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo
lub umys$lne przestepstwo skarbowe.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

e Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku
kandydatek/kandydatow, zamierzajacych skorzystac =z pierwszenstwa
w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajduja sie w gronie najlepszych
kandydatek /kandydatow

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 14 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data stempla pocztowego/osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce skltadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
ul. Grunwaldzka 250, 60-166 Poznan
sekretariat, pok. 131

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepetlnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe]
i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe — adres do korespondencji, adres e-mail,
numer telefonu. Wymogi formalne spelniaja te oferty, ktére zostana nadestane
w terminie okreslonym w ogloszeniu (decyduje data stempla pocztowego), zawieraja
komplet dokumentow, w tym wlasnorecznie podpisany zyciorys/CV, list motywacyjny
i o$wiadczenia oraz spelniaja wymogi niezbedne okreslone w ogloszeniu.



L

Wzér oswiadczen zamieszczony jest na stronie internetowej www.wiw.poznan.pl
w zakladce oferty pracy - informacje podstawowe dotyczace zatrudnienia.

W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istniej€ mozliwosc odbioru
ztozonych dokumentéw. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang
zakwalifikowani do dalszych etapow naboru, o czym zostana poinformowani
telefonicznie lub e-mailem.

Wyniki naboru opublikowane beda po zakonczeniu naboru w BIP KPRM,
BIP Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii w Poznaniu oraz siedzibie urzedu — na
tablicy ogloszen. Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby
niepelnosprawne, ktére spelniaja wymagania okreslone w niniejszym ogloszeniu.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 61 661-90-08 lub 61 661-90-65.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
jest pracodawca rownych szans i1 wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga
bez wzgledu na pie¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania
polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje
seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

|

; \
WIELKOPOLKSKI wQJEWODzm
LEKARZ WETERYNARII

lek. wet. Andrzej Zarneckd

\

\



