INSPEKCJA WETERYNARYINA
WOJEWODZKI1 INSPEKTORAT WETERYNAR!I
60-166 Poznan, ul. Grunwaldzka 250
tel. 61 8682347, fax61 B68 45 31
Regon 000092976, NIP 777-00-20-427

Ogloszenie nr: AD-K.210.5.2015

Data ukazania sie ogtoszenia: 13-02-2015

o Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Poznaniu poszukuje kandydatéw na stanowisko:

recepcjonista
NaDOTr na zasiepsitwo zZa nieobecnego pracownika
Wymiar etatu: 1 Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Poznaniu,
60-166 Poznan, ul. Grunwaldzka 250

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

» Obstuga portierni, w tym centrali telefonicznej.

* Prowadzenie ewidencji pracownikdw bedacych na terenie budynku po godzinach pracy oraz rejestru oséb
wchodzacych do inspektoratu.

» Wydawanie kart drogowych, kluczykéw i dowodow rejestracyjnych do samochodow stuzbowych oraz
prowadzenie raportu dyspozytorskiego.

* Przyjmowanie prob do badan laboratoryjnych — po godzinach pracy inspektoratu.

» Wykonywanie innych prac i czynnosci zleconych przez przetozonego.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
* praca zmianowa od poniedziatku do piatku od godz.6:00 do godz. 14:00 lub od godz.14:00 do godz.22:00
e praca na terenie budynku Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii
e wysitek fizyczny

Wymagania:
o wyksztalcenie Srednie
* umiejetnos¢é wykonywania zawodu - doswiadczenie na podobnym stanowisku mile widziane
e przestrzeganie tajemnicy stuzbowej i paristwowej
e odpowiedzialnos¢, terminowos¢

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e zyciorys (CV) i list motywacyjny — wiasnorecznie podpisane

e o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji —
wiasnorecznie podpisane

e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci — wlasnorecznie podpisane

e kopie $wiadectw potwierdzajacych wyksztaicenie

¢ os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - wiasnorecznie podpisane

e kopie sSwiadectw pracy

e inne dokumenty poswiadczajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci, w tym wiasnorecznie podpisane
o$wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy z wyszczegoélnieniem kategorii

Termin skladania dokumentéw: 19-02-2015



Miejsce sktadania dokumentow: Wojewodzki Inspektorat Weterynarii, Grunwaldzka 250,

60-166 Poznan, pok.131
Inne informacje:
Kandydat skitada wymagane dokumenty w siedzibie urzedu lub droga pocztowa z zaznaczeniem numeru
referencyjnego podanego w ogtoszeniu o naborze w terminie okreslonym w ogtoszeniu. W ofercie nalezy poda¢ dane
kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu. Oferty otrzymane lub uzupetniane po terminie
nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).
W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje mozliwos¢ odbioru ztozonych dokumentow.
Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszych etapdw naboru, o czym beda
powiadomieni telefonicznie lub e-mailem.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (061) 661-90-65.0ferty odrzucone po 3 miesigcach zostang komisyjnie
zniszczone.




