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Ogloszenie nr: AD-K.21 0.5.201 5

Data ukazania sie ogloszenia: '13-02-2015

. Wojew6dzki Inspektorat Weterynarii w Poznaniu poszukule kandydat6w na stanowisko:
recepcionista

Nabor na zastepstwo za nleobecnego pracownika

Wymiar etatu: 1 Liczba stanowisk pracy: 1

Mieisce wykonywania pracy: Wojew6dzki Inspektorat Weterynarii w Poznanau,

60-166 Poznafr, ul. Grunwaldzka 250

Zakres zadaf wykonywanych na stanowisku pracy:
. Obsluga portierni, w tym centrali telefonicznej.
. Prowadzenie ewidencji pracownik6w bedEcych na terenie budynku po godzinach pracy oraz reJestru os6b

wchodzacych do inspektoratu.
. Wydawanie kart drogowych, kluczyk6w i dowod6w rejestracyjnych do samochodow sluzbowych oraz

prowadzenie raportu dyspozytorskiego.
. Pftyjmowanie pr6b do badan laboratoryinych - po godzinach pracy inspektoratu.
. Wykonywanie innych prac iczynnosci zleconych pzez pzelozonego.

Warunki pracy
Warunki dotyczqce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadaf

. praer zmianowa od poniedzialku do piqtku od godz.6:00 do godz. 14:00lub od godz.14:00 do 9od2.22.00

. praca na terenie budynku Wojew6dzkiego Inspektoratu Weterynani

. wysilek fizyczny

Wymagania:
. wyksaabenie Srednie
. umieietnosd wykonywania zawodu - doswiadczenie na podobnym stanowisku mile widziane
. pzestzeganie tajemnicy sluzbowej i panstwowej

. odpowiedzialnoSC,terminowoso

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
. 2yciorys (CV) i list motywacyjny - wlasnorecznie podpisane

. oswiadczenie kandydata o wyra2eniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do cel6w rekrutacJi -
wlasnorQcznie podpisane

. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci - wlasnorqcznie podpisane

. kopie swiadectw potwierdzaiqcych wyksztalcenie

. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - wtasnorecznie podpisane

o kopie Swiadectw pracy

o inne dokumenty poswiadczaiEce posiadane kwalifikacje i umieietnosci, w tym wlasnorecznie podpisane

oswiadczenie o posiadaniu ptawa jazdy z wyszczeg6lnieniem kategorii

Termin skladania dokument6w: 19-02-2015



MleJsceskladaniadokument6w: Wojew6dzki InspektoratWeterynarii, Grunwaldzka250,
60-166 Poznan, pok.131

Inne informacje:
tGndydat sklada wymagane dokumenty w siedzibie uzedu lub droga pocztowa z zaznaczeniem numeru
referencyjnego podanego w ogloszeniu o naboze w terminie okreslonym w ogloszeniu. W ofercie nalezy poda6 dane
kontaktowe - adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu. Oferty otzymane lub uzupelniane po terminie
nie bQde rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).

W ciqgu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje mozliwosc odbioru zlozonych dokument6w.
Kandydaci spelniajqcy wymagania formalne zostiane zakwalifikowani do dalszych etap6w naboru, o czym bQda

powiadomieni telefonicznie lub e-mailem.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaC pod nr tel. (061) 661-90€5.Oferty odrzucone po 3 miesiqcach zostanq komisyjnie
zniszczone.
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